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Ofício de 
solicitação com 

justificativa 

Confirmar dados do 
CAGED 

Antes da inauguração 
encaminhar fotos da 

posto e ficha de 
credenciamento 

preenchida 

Encaminhar ficha 
de credenciamento 

para o SD, para 
credenciar   

FIM 

 Informar os 
requisitos para 
abertura dos 
postos, nos 
termos da 

portaria SPPE Nº 
37 

Confirmar dados 
da PEA 

Nota técnica 
autorizando 

abertura 
Encaminhar 
convenente ficha 
de 
credenciamento 

Encaminhar e-
mail ao 

convenente 
informando o 

credenciament
o 

Verificar 
previsão de 
abertura no 
descritivo 

Solicitar 
alteração 

Prazos 
 

 Após toda a documentação encaminhada está 
disponível à coordenação, sem a necessidade de 
qualquer ajuste ou ressalva, será viável a conclusão 
do procedimento no prazo de 15 dias úteis. 
 Caso sejam necessárias realizações de correções na 
documentação encaminhada, o prazo deverá ficar 
suspenso até que as correções sejam devidamente 
realizadas, voltando a correr quando da entrega dos 
documentos corretos  
 O técnico tem o prazo de até 5 dias, após recebido 
ofício de solicitação, para iniciar análise.  
 


